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REPUBLIKA HRVAT S]KA
SIBENSK GK]\I.INSKA ZWAMT A

OPCINA KISTANJE
5,22305 Kistanje
7 63 0 5 5, Telefaks : (02t2)7 63 0 53
OIB:41783102203

E-mail: opcina@kistanj e.hr
www.kistanje.hr
Opiinski nadelnik
KLASA:406-01/18-03/5
URBROJ:2 1 82/ 16-02-18-l
Kistanje, l0.studenog 20 I 8.g.

Na temelju dlanaka 15. stavak 2- Zakona 
9 javnoj nabavi (Narodne novine br.: 120/16) i dlamka 46.

Statuta Op6ine Kistanje (SluZbenLi vjesnik Siuensto-tninske i:upanije.,br.g/0g,15/10 i 4/13), sukladno
Uputi Ministarstua uprave Repulblike Fkvatske KLASA:023 -Oitti-Ott&, tnSROl:515-02-02-01/l-
l7-5 od 08.kolovoza 2017.g., opriinski nadelnik op6ine Kistanje donosi

PRAVII,I[IK
O POSTUPKU PROVEDBE JIEDNOSTAVII'E NABAVE

itanalk 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od
200.000,00 kuna bezPDV-a te radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna bezlrDy-a,
azakoje sukladno dlanku 12. sta.vak l.Zakonao javnoj nabavi (,,Narodne novine.. br.I20ll6) ,ne
postoj i obv eza provedbe postupka. javne nabave.

itanak2.

Postupak jednostavne nabave Opdina Kistanje (u dal.injern tekstu:Naruditelj) provodi po5tuju6i nadela
trZi5nog natjecanja, jednakog tretrnana, zabrane diskriminacije te druga nadela koja iz njih proizlaze,
uz osiguranje ekonomidnog i svrsishodnog trosenja ja.vnih sredstava.

ilanak 3.

1.)O sukobu interesa na odgovaraju6i se nadin primjenjuju odredbe dlanka 75.-82.Zakona o javnoj
nabavi.

2.)Osobe izElankaT6.st.2.Zakona o javnoj nabavi duine su potpisati izjavu o postojanju/nepostojanju
sukoba interesa.

dlanak 4.

Komunikaciia naruiitelia sa norruditeliima-gosoodarskim subiektima
Naruditelj moZe komunicirati s pornuditeljem po5tanskom poSiljkom, telefaksom, elektronidkim
sredstvima ili kombinacijom tih sredstava prema vlastitom odabiru, svakako na dokaziv nadin.
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ilanak 5.

l.)Postupak jednostavne nabave priprema i provodi Strudno povjererrstvo Naruditelja,koje imenuje
op6inski nadelnik odlukom o pokretanju postupka nabave .

2')Op6inski nadelnik moZe posebnom odlukom imenovati Strudno povjerenstvo za pripremu
jednostavne nabave , koje istowemeno i Strudno povjerenstvo 

^ 
pioo"dbu postupka javne nabave , za

svaku kalendarsku godinu .

3.)U shudno povjerenstvo imenqju se najmanje dvije , a najvi5e tri osobe od kojih najmanje je,clna
mora imati certifikat za provedbu postupka javne nabave.

ilanak 6.
Planiranie nabave

1.)Jednostavna nabava mora biti planirana Planom nabave naruditelja u koji se unose podaci p
predmetu nabave i procijenjene wijednosti jednostavne nabave.

2.)U Planu nabave, sukladno_Zalionu o javnoj nabal'i, unose se svi planirzrri predmeti nabave 6ija je
vrijednost jednaka ili ve6a od 20.000,00 kuna.

Clanak 7.

l.)Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti rnanje od 100.000.00 kuna bez pDV-a
provodi se izdavanjem narudZbenice, zakljudivanjern ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru ili provoclenjem postupka za sklapanje ugovora.

2.)NarudZbenica obavezro sadrZri podatke o naruditelju, vrsti roba./radova/usluga koje ,. nu6al,ljuju
uz specifikaciju jedinica mjere, kolidine, jedinidnih cijena te ukupnih cijena i o gospodarskom
subjektu-dobavljadu.

3.)NarudZbenicu potpisuje op6inr;ki nadelnik, a u njegovoj odsutnosti zamjenik op6inskog nadr:lnika.

4.)NarudZbenicu supotpisuje i osioba koja ju je sastariila" po pravilu prodeLrik Jedirrstvenog upriavnog
odjela Op6ine Kistanje.

5.)Ugovor obavezno sadrLipodalke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja
ugovor4 predmetu ugovor4 cijrerri i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonuo obveznim
odnosima.

6.)Ugovor potpisuje opdinski nadelnik, a u njegovoj odsutnosti zamjenik op6inskog nadelnika.

ilanak 8.

Provedba postupka iednostavne nabave iiia -lk nrqciieniena vniiedpost iednaka ili l,e6a od
100.000.00 kuna

L)Zapredmete nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve6a od 100.000,00 kn, a manja od
200.000,00 l<nzanabavu roba il'ili usluga, odnosno manja od 500.000,00 kn za nabavu radova,
2.)Naruditelj provodi postupak za sklapanje ugovora:

1. slanjem pozivana dostavu ponudana adrese odredenih gospodarskih subjekata ilili
2. objavom pozivana d<lstavu ponuda.
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3')u odluci o podetku postupka jednostavne nabave odgovorna osoba naruditelja odretluje na koji
nadin 6e se provoditi postupak za sklapanje ugovorar iz stavka 1. ovog dlanka

ilanrak 9.

op6inski nadelnik, odnosno njeg;ov zaqienik donosii oclluku o podetku postupka jednostarme nabavekoja obavezno sadrZi:
- naziv i podatke o naruditelju i odgovornoj osobi naLruditelja,
- predmet nabave,
- prociy'enjenu vrijednosti nabarre,,
- podatke o ponuditeljima kojinna 6e se uputiti poziv na dostavu ponucle i/ ili nadinu i mjestu olljavepoziva te ostale bitne podatker.

ilanak 10.

Slanie poziva na dostavu ponude

l ')Kada se postupak za sklapanie, ugovora provodi slanjem pozivana <lostavu ponuda Narudite.lj Saljepoziv na adrese najmanje tri ponuditelja.

2')Izrimno,u opravdanim sludajevima, ovisno o prirodi predmeta nabave iraznitrZisnog natjeoanja,
poziv na dostavu ponuda moZe se uputiti najmanjo jednom gospodarskom subjektu, u stuUailvima:

kad to zahtijevaju telrririki ili umjetnidki razlozi, kod za5tite iiskljudivih prava ina iemelju
iskfudivih prava na temelju posrebnih Zakonai dr. propisa,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr'Senju zapodetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelinLa,
- u sludaju provedbe nabave ko.ia zahtijeva Zurnost (Zurno povladenje financijskih sredstava o<l raznih
izvora financiranja ; Luran zavriretak radova ili usluga; ilurnanabavarobaridi zadovolienja potreba
gtadana , zaitite okoli54 zdraflja ljudi; Zurna nabava radi izvr5e4 a obveza i ispunJenja rokova
utvrilenih zakonskim propisima: odvjetnidke usluS;e, socijalne usluge,riLsluge obrazovanja,a,utorska

ektne dokumentacije, umjetnidka rjesenja, isklliudiva prava izugov,cra koji
zninrnLe Zurnosti za imadu projektne dokumentacrje koju treba u lratkom

sredstava iz odredenih t^#"f;ll#ll"H';TL3::lt;T,;lj,1lj,:H,J"J:li,i3"J:?ri#"i"",1,,::,"11;
po Odluci naruditelja,

3.)Poziv na dostavu ponuda upu6uje se na nadin koji omogu6uje dokazivanje da je isti zaprimljen od
strane gospodarskog subjekta (clostavnica, povratnicil, izvje56e o uspje5nom slanju telefaksom,
potwda e-mailom).

Clanak 11.
Poziv za dostavu Donuda sadriZil

l. Podatke o naruditelju:

4. Uvjete nabave:
- rok trajanja ugovora
- rok, nadin i uvjete plada4ja
- mjesto izvr5enja

2.

3.

-naziv naruditelja , sjedirite, OIB, kontakt osoba, broj telefona i adrosa elektronidke po5te,
Podaci o ponuditelju kojemu se Salje Poziv na dostavu ponude.
Podatak o predmetu nabarre:
-opis o predmetu nabaver,
-kolidinu,
-procij enj enu vrij ednost niabave



_ - druge uvjete ovisno o pojedinom predmetu
5 . Razlozi za iskljudenje gorjpodarskog subjek&r

sposobnosti)
6. Vrsta i visina jamstava ako se traZe
7. Podaci o ponudi i nadinu dostave ponuda

- rok valjanosti ponude
- rokza dostavu ponude
- valuta ponude
- nadin odretlivanja cijenLe ponude
- kriterij odabira ponuda

Sastavni dijelovi Poziva na dostavu ponude su ponudbeni list i tno5kovnik.

ilanak 12.

nude moZe se objaviti na internetskoj stranici Naruditelja putern
drugoj web stranici , u dnevnom ili nekorn drugom tisku, na oglasnoj

2' onutde objavljen sukladno stavku 1. ovog dlanka, mora biti dostupannajmanje starru ponudJ.
3.)Istodobno s objavljivanjem Pozivana dostavu ponuda Naruditelj moZe uputiti pozil,na

dostavu ponuda odredenom brojur gospodarskih subjr:kata po vlastitom. izbo"ru, suklaino ovom
Pravilniku.

dhnal< 13.

Osnove za iskliuienie i kriteriii
l.)U Poziw na dostavu ponuda Ir iskljudenja i kriterije za odabir

gospodarskog subjekta kako su propisani u dlancima od,25l. do25i. Zakonao.lavnt3 nabavi.

2.) U sludaju iz stavka 1. ovog Pravilnika, sve dokurnente (dokaze) koje naruditelj traZi ponuditelji
mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.

3.)Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronidke isprave.

Stranica 4 odl

nabave

i kiteriji za kv alitativni odabir ( dokaze

dhnak 14.
PONUDA
Sastavni dijelovi svake ponude su:
- ponudbeni list
- tro5kovnik
- dokazi (traieni dokumenti)
- i drugo u skladu s Pozivom na dostavu ponuda.

Ponuda se dostavlja u zatvorenoj omotrici na adresu naruditelja u roku za dostavu ponuda koji je
odreden u Pozivu na dostavu ponuda.

Valuta ponude
Cijena ponude inaLava se u hrvatrskim kunama.

Jezik i pismo na koiem se sastavlia ponuda
Ponuda se izratluje na hrvatskom jeziku i latinidnom pismu.
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Rok za dostavu nonuda

I llq zadostawponuda odrer tavu ponuda.
2')Rok za dostavu ponuda iznos dana od dana rilanja poziva na dostavu ponudeodnosno od dana objave pozi

3')Iznimno' rok zadostavu ponuda moZe biti i kraii od 5 dana u sludajur zurnosti, pod uvjetonL da jetakav kradi rok po ocjeni sttldnog povjerenstva objektivno dovoljan za pripremu i dostavu ponuda.

thnak 15.
Jamstva
l.)Naruditelj moZe od ponuditel.ja lr:aLiti
- j amstvo za ozbiljnostponude,

roku i
elatnosti z.a otklanjanle Stete koja moZe nastati u

2.)vrstu i visinu jamstva naruditelj odretluje u pozivu za dostavu ponuda.

ilanak 16.
Otvaranie. nresled i ociena ponuda
1.)Nakon isteka roka za dostavu Ponuda navedenog u Pozivu za dostavuL ponuda, strudno povjrlrenstvo

otvara prispjele ponude.
2.)Otvaranje ponuda nije javno.
3.)Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda vratit 6e se neotvorene ponuditelju.
4.)Nakon otvaranja po3da. sastavlja se pregled i ocjena odnosno analizaprispjilih ponuda na termelju

uvjeta i zahtjeva izPoziva na rlostavu ponuda.
5.)Strudno povjerenstvo naruditelja izracluje Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocijeni ponuda.
6.)U sludaju odbijaqja ponuda oclgovarajude se primjenjqje odredbe Zakonao javnoj nabavi.

dhnak 17.
Kriterii za odabir nonude
1.) Kriterij zaodabi ponude se odreduje u Pozivu zr dostavu ponud4 a moZe biti:

7. najniZa cijena ili
2. ekonomski najpovoljnij a ponuda.

2.)Ukoliko je kriterij odabira eko,nomski najpovoljnija ponuda moraju biti navedeni dodatmi kriiteriji
temeljem kojih 6e se ponuda bodovati (osim cijene u obzir se moZe, luzeti i kvaliteta, kvalifiliacije

strudnjaka, tehnidke prednosti, estetske, funkcionalne i ekolo5ke osobine,operativni tro5kovi,
ekonomidnost, datum isporuke, nok isporuke ili izvr5enja te drugi elernenti , te 6e Naruditelj u
zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda obrazloilitirazloge oclabira izabraneponude) te
nadini nj ihova bodovanj a.

itanalk 18.
Odluka o odabiru ili poni5teniu oonude
l.)Nakon rezultatapregleda i ocjene ponuda, na prijedlog Strudnog pov.jerenstva za provedbu

postupka nabave, op6inski nadelnik donosi odluku o odabiru ili poni5te4ju ponude.
2.)ltko ni jedna ponuda ne udovoljava uvjetima izPozivaza dostavu ponuda naruditelj 6e poniStiti

postupak j ednostavne nabave.

3.)Na poni5tenje postupka jednostavne nabave primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.
4.)Odlukom o odabiru odabire se najpovoljnija ponuda ponuditelja ko.ja rudovoljava svim uvjetima

definiranim u Pozivu na dostavu ponuda.
5.)Odluka o odabiru temelji se na kriterij u za odabk ponuda.
6.)Ako su dvije ili vi5e valjanih ponuda jednako rangirano prema kriteriju za odabir ponude, ja,"ni

naruditelj 6e odabrati ponudu koja je zaprimljenaranije (prema upisniku zaprimljenih ponuda).
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tlanak 19.

ije navedeno onda rok. za rlono5enje odluke o
d dana isteka roka za rlostavu ponodu.2')odluku o odabiru ili odluku o poni5tenju postupl:a jednostavne nabave s preslikom zapisnila o

^ . !."91"9y i ocjeni ponuda op6inski nadelnik dostavlja svakom ponuditelju.
3)zaodabirponudedovoljnajejedna(1)pristiglapoirudatojauaovotlav"asvim 

traienimuvjetima
naruditelja.

ilaryk20,

tpisa Ugovora o nabavi.
efiniran u Pozivu za dostavu ponuda.

ilanak 21.

Izvr5enie ugovora o nabavi i pra6enie realizaciie ugovora

1.)Jedinstveni upravni odjel Opdime Kistanje kontrolira da li je izvrsenje ugovora o jednostavn<lj
nabavi u skladu s ugovorenim uvjetima, te pratirealizacijuugovorene nabave .

2.) Na odgovornost ugovornih f'ana za ispunjenje obveza iz ugovora o jednostavnoj nabavi uz
odredbe Zakona o javnoj nabavi na odgovaraju6i nadin primjenjuju sL i odredbe Zakona o
obveznim odnosima.

tlanak22.

Naruditelj moZe sa gospodarskim subjektom koji izvr5ava osnovni Ugrcvor sklopiti Dodatak ugovoru
(aneks ugovora) iskljudivo pod uvjetima propisanim Zakonom o javnoj nabavi.

itanah23.
IzvieStavanie

1.)Naruditelj vodi evidenciju Ugovora o jednostavno.i nabavi.
2.)Iznosi Ugovorajednostavne nabave generiraju se i zbrajaju po vrsti nabave posebno za robu, radove

i usluge i navedeni iznosi 6e se unijeti u izvje56e o javrnoj nabavi koje naruditelj izratluje putem
EOJN-a do 31. oZujka svake godine za prethodnu godinu.

Clanzk24.
Pohrana dokumentaciie
Naruditelj je duian svu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne nabave duvati najmanje detiri
godine od zavr5etka postupka.

dtanak25.
Priielazne i zavr5ne odredbe
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja, a objaviti 6e se na internetskoj stranici Op6int:
Kistanje www.kistanje.hr



ilanak26f

dhnak 21.
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jednostavne nabave
:2182/16-02-17-1 od

Pravilnika dowsit dre se po
i usluga Op6ine Kistanje

T.g.objavljen na web stranici


