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Op¢inski nacelnik

KLASA: 400-01/17-01/4
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Kistanje, 24.0zujka 2017.g.

Na temelju &lanka 46.Statuta Opéine Kistanje (,.Sluzbeni vjesnik Sibensko-kninske Zupanije* broj 8/09.,15/10. i
4/13), a u svezi ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/2016) nacelnik Op¢éine
Kistanje 23.0zujka 2017.g.donosi sljedeéi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA,RADOVA I USLUGA

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji ¢e provesti Opcina Kistanje (u daljnjem tekstu: Naruéitelj)
prije stvaranja ugovornog odnosa za nabavu robe i/ili usluga, procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna,
odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava) za koju se sukladno ¢lanku 12. stavku 1. to¢ki 1. Zakona o javnoj nabavi ne primjenjuje Zakon o javnoj
nabavi.

PREDMET NABAVE

Clanak 2.

(1) U postupcima jednostavne nabave, predmet nabave se mora opisati jasno,nedvojbeno i potpuno, na nacin
koji osigurava usporedivost ponuda te da predstavlja, tehnicku, tehnolodku, oblikovnu, funkcionalnu i drugu
objektivno odredivu cjelinu.

(2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

POCETAK NABAVE

Clanak 3.

Postupak jednostavne nabave se pokreée pod uvjetom da su planirana i osigurana financijska sredstva za
predmet nabave i da je procijenjena vrijednost (bez PDV) 20.000,00 kn ili vi3a te da je obuhvadena planom javne
nabave za proraunsku godinu.

Clanak 4.
(1)Pocetak jednostavne nabave zapocinje odlukom opéinskog nacéelnika , koja sadrzi:

e  Podatak o naruditelju
a) Naziv: Opéina Kistanje
b) Sjediste i adresa: 22305 Kistanje , Trg sv.Nikole 5
¢) Matiéni broj: 2539535 , OIB: 41783102203
d) Telefon: 022/763055, telefaks: 022/763053, e-mail: opcina-kistanje@si.t-com.hr
Evidenciji broj jednostavne nabave iz Plana nabave
Predmet nabave

e  Procijenjenu vrijednost nabave,bez PDV-a




e Izvor financiranja nabave

e  Odabrani na¢in nabave

e Imena ovladtenih predstavnika Narugitelja-¢lanova povjerenstva

e  Potpis ovlaStene osobe Narucitelja

(2)Opéinski nagelnik dostavlja Jedinstvenom upravnom odjelu Opcine Kistanje zahtjev za

provedbu postupka nabave,koji sadrzi:

e  Naziv gospodarskog subjekta kome ce se uputiti narudzbenica odnosno poziv za dostavu
ponude,vodedi raduna o sposobnosti gospodarskog subjekta da struéno,kvalitetno i u roku izvrsi
predmet nabave.

e  Predmet nabave

e Procijenjenu vrijednost nabave ,bez PDV-a

e Izvor financiranja

e  Rok pocetka i zavrietka postupka nabave

e  Ukoliko se izvode radovi:

-mjesto izvodenja radova
-postoji li projektno-tehni¢ka dokumentacija i koja
-postoji li dozvola za gradnju/izvodenje radova ,koja i tko ju je izdao i kada

e Rok, nadiniuvjeti placdanja

e  Imena predstavnika Naruditelja koji sudjeluju u pripremi postupka jednostavnee nabave

e  Opis predmeta nabave

(3)Sredstva komunikacije izmedu Naruéitelja i gospodarskog subjekta su:postanska posiljka, telefaks,

elektronicka posta ili kombinacija tih sredstava prema slobodnom izboru Narucitelja za svaki pojedini postupak
nabave.

(4)Opéinski naCelnik i Jedinstveni upravni odjel sakupljaju informacije o moguéim gospodarskim

subjektima sa kojima ce se uspostaviti komunikacija radi nabave roba, radova i usluga u skladu s ovim

Pravilnikom.
(5)U postupku provedbe nabave po ovom Pravilniku, o sukobu interesa na odgovarajuci naéin primjenjuju se

odredbe Zakona o javnoj nabavi.

VRIJEDNOSNI PRAGOVI
Nabava manja od 20.000.00 kuna

Clanak 5.
(1) Za predmet nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednako ili manje od 20.000,00 kuna,
ovlaitena osoba Narug¢itelja upuéuje poziv za dostavu ponude jednom ili viSe gospodarskim subjektima.
(2) Ovlaitena osoba Narutitelja je opéinski nacelnik.
(3) Nakon odabira ponude , ovlastena osoba Naruéitelja izdaje narudzbenicu koja sadrzi sve bitne elemente

ugovora.
(4) Evidenciju o izdanim narudZbenicama vodi samostalni upravni referent u Jedinstvenom upravnom odjelu

Op¢ine Kistanje, zaduZen za javnu nabavu.

Nabava jednaka ili manja od 20.000.00 do nabave jednake ili manje od 100.000.00 kuna

Clanak 6.

(1) Za nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednako ili vece od 20.000,00 kuna, a manje ili
jednake 100.000,00 kuna , ovlaitena osoba Narucitelja upucuje poziv za dostavu ponude na najmanje tri razli¢ite
adrese gospodarskih subjekata , po izboru.

(2) Narucitelj nabavu provodi izdavanjem narudzbenice gospodarskom subjektu, a ovisno o predmetu nabave
mogude je i sklopiti ugovor (npr. izvodenje vec¢ih radova, izrada projektne dokumentacije,nabava strojeva,vozila,
kamiona itd.).

Nabava veéa od 100.000.00 kuna. a manja od 200.000.00 kuna za robu i/ili usluge odnosno manja od 500.000.00
kuna za radove.

Clanak 7.
(1) Kod postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 100.000,00 kuna a manje od



200.000,00 kuna za robu i/ili usluge odnosno manje od 500.000,00 kuna za radove, poziv za dostavu ponude
upucuje se istovremeno, iskljuéivo pisanim putem, na adrese najmanje tri gospodarska subjekta, po izboru na
dokaziv nac¢in (dostavnica, povratnica, kopija izvjeS¢a o uspjeSnom slanju telefaksom, izvje3ce o procitanoj
elektronickoj posti i sl.).

(2) Poziv za dostavu ponude iz st.1.ovog ¢lanka moze se uputiti gospodarskim subjektima i putem njihove e-
mail adrese.

SADRZAJ POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA

Clanak 8.
Poziv za dostavu ponude minimalno sadrzi:
1.Naziv , adresu i podatke o Naruéitelju.
2.Naziv i adresu potencijalnog ponuditelja.
3.Predmet i opis predmeta nabave.
4.Rok za dostavu ponude (datum i vrijeme).
5.Uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti odnosno dokumentacija koju ponuditelji moraju dostaviti:

e da je registriran za obavljanje djelatnosti u skladu s predmetom nabave (rjeSenje o registraciji,upis u

sudski registar, ili obrtni ,strukovni ili drugi registar,ne stariji od 3 mjeseca ),

e da gospodarski subjekt odnosno odgovorna osoba za zastupanje u njoj nisu pravomocéno osudivani za
kaznena dijela sukladno odgovarajucoj odredbi propisa kojim se ureduje javna nabava (pisana izjava
ovlastene osobe za zastupanje,ne starija od 3 mjeseca),

e izjava osobe za zastupanje da nije porketnut postupak ste¢aja odnosno likvidacije,

e dostaviti potvrdu Porezne uprave( ne starija od 30 dana od dana dostave poziva),

e popis ugovora o istim ili sli¢nim radovima u zadnje tri godine,nije obvezno

e Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede ugovornih obveza,nije obvezno

e Jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,obvezno

e  Ponuditelji su obvezni ispuniti sve stavke troskovnika ili specifikacije

6. Dokumentacija za nadmetanje.

7.0braza ponude-ponudbeni list

8. Troskovnik ili specifikacija roba, usluga i radova koje izraduje Narucitelj sastoji se od jedne ili vise stavki.
9.Nacin dostave ponude.

10.Adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija, ako je potrebno.

11.Adresu na koju se ponude dostavljaju.
12.Broj telefona i elektronicku adresu osobe za kontakt,broj telefona i adresu elektronicke poste, datum objave
poziva na internetskim stranicama (ukoliko je poziv objevljen na internetskoj stranici).

PRIKUPLJANJE PONUDA

Clanak 9.

(1) Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu traziti obja$njenja vezano za poziv za
dostavu ponuda u roku od 48 sati od dana primitka poziva za dostavu ponuda.

(2) Ukoliko je zahtjev dostavljen pravodobno Naruéitelj je duZan dati odgovor na pitanje gospodarskog
subjekta i odgovor staviti na raspolaganje svima kojima je upucen poziv.

(3) Odgovor gospodarskim subjektima iz st.2.ovog ¢lanka Narugitelj dostavlja putem poste i/ili e-maila
(interneta), a ukoliko je poziv objavljen i na internetskim stranicama, duZzan je odgovor staviti i na internetske
stranice.

SADRZAJ PONUDE

Clanak 10.
Ponuda sadrzi:
e popunjeni ponudbeni list,
e dokaz da je registriran za obavljanje djelatnosti u skladu s predmetom nabavez (rjedenje o registraciji, upis
u sudski registar, ili obrtni ,strukovni ili drugi registar,ne stariji od 3 mjeseca ),



e izjavu da gospodarski subjekt odnosno odgovorna osoba za zastupanje u njoj nisu pravomocno osudivani
za kaznena dijela sukladno odgovarajudoj odredbi propisa kojim se ureduje javna nabava (pisana izjava
ovlaitene osobe za zastupanje,ne starija od 3 mjeseca),

e izjava osobe za zastupanje da nije porketnut postupak stecaja odnosno likvidacije,

potvrda Porezne uprave ( ne starija od 30 dana od dana dostave poziva),

jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, nije obvezno,

jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,obvezno

popis ugovora za protekle tri godine za sli¢ne ili iste poslove, za radove

popunjeni i ovjereni troskovnik,

e ostalo traZeno u pozivu za dostavu ponuda (uzorci, katalozi, tehnicka dokumentacija, fotografije, skice,
izjave, itd.)

e @ o o

Clanak 11.

(1) Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni broj
prema redoslijedu zaprimanja.

(2) Upisnik je sastavni dio zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.

(3) Na omotnici ponude nazna¢uje se datum i vrijeme zaprimanja, te redni broj ponude prema redoslijedu
zaprimanja.

(4) Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda, ali
se evidentira kod Naruditelja kao zaka3njela ponuda, obiljezava se kao zakaSnjela te neotvorena vraéa poSiljatelju
bez odgode.

(5) Do trenutka otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim ponudama.

(6) Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovlaStenim osobama.

Clanak 12.
(1) Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporuéi robu, pruzi usluge ili izvede radove sukladno
uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda.
(2) Ponuda mora biti izradena prema zahtjevu iz poziva.

Clanak 13.
(1) Ponuditelj izrazava cijenu ponude u kunama. Cijena ponude pise se brojkama.
(2) U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti ura¢unati svi troskovi i popusti.

Clanak 14.

(1) Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama s naznakom: naziva Naruditelja, naziva ponuditelja,
naziva predmeta nabave, evidencijskog broja nabave i oznake "ne otvaraj".

(2) Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.

(3) Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da se
radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

(4) Rok za dostavu ponude ne moZe biti kraé¢i od osam niti duZi od 15 dana od dana dostave poziva za
dostavu ponude, a o tome odluduje ovlastena osoba Narucitelja,ovisno o predmetu nabave.

OTVARANIJE, PREGLED I OCJENA PONUDE

Clanak 15.

Po isteku roka odredenog u Pozivu za dostavu ponuda, ovlaSteni predstavnici Naru€itelja u sastavu od
najmanje dva ovlaStena predstavnika Naruéitelja, od kojih najmanje jedan mora imati certifikat za provodenje
javne nabave, otvaraju pristigle ponude neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda, prema redoslijedu
zaprimanja ponuda.

Clanak 16.

Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.

Clanak 17.
(1) Postupak otvaranja, pregleda i ocjena ponuda obavljaju ovlastene osobe Narucitelja. Ovlasteni
predstavnici Narugitelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda.






