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Kistanje , 27.prosinca 2018.

Na temelju ¢lanka 18. stavka 3. Uredbe o uredskom poslovanju (“Narodne novine”, broj 7/09), lanka
5.Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojéanim oznakama stvaralaca i primalaca
a}kata(,,N:arodne novine®, broj 38/88 i 75/93) iiélanka 46. Statuta Opcine Kistanje (,,Sluzbeni vjesnik
Sibensko-kninske Zupanije®,broj 8/09,15/10, 4/13 i 2/18) nadelnik Opéine Kistanje donosi

PLAN
klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata
Jedinstvenog upravnog odjela i drugih tijela Opéine Kistanje za 2019. godinu

Qlanak 1.

Planom klasifikacijskih oznaka i brojc‘:aPih akata stvaratelja i primatelja akata za 2019. godinu
utvrduju se klasifikacijske oznake sadrzaja akata Opcinskog nadelnika, Opéinskog vijeéa i
Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Kistanje i‘ njihovih radnih tijela .

Ovim planom se utvrduju klasifikacije po sadrzaju i broju dosjea koji proizlaze iz djelokruga
rada tijela iz ¢l. 1. Plana, a koristit ¢e se u odredivanju klasifikacijske oznake, kao brojéane oznake
predmeta, na pojedinim vlastitim i primljenim aktima u razdoblju od 01.sije¢nja do 31.prosinca 2019.
godine, kako slijedi:

Klasifikacijska oznaka | Broj dosjea Opis djelatnosti unutar podgrupe
po sadrZaju

000-01 01 Drustveno-ekonomski odnosi
001-02 01 Drustveno planiranje - opéenito
002-01 01 Pravni sustay - opéenito
003-05 01 Opéi akti - opcenito
004-01 01 Slobode, prava i duznosti ¢ovjeka i gradanina - opéenito
005-01 01 Drustveni nadzor — op¢enito
006-01 01 Politi¢ke organizacije - opéenito
006-04 01 Sindikati
007-01 01 Udruge
008-01 01 Pristup informacijama - opéenito
008-02 01 Zahtjev za pristup informacijama

02 Rjesenje o zahtjevima o pravu na pristup informacijama
011-01 01 Donosenje i objavljivanje propisa - opéenito

02 Davanje mi$ljenja ,uputa i suglasnosti na akte ustanova
011-02 01 Postupak dono3enja akata
011-03 01 Objavljivanje akata
012-02 01 Statuti
012-03 01 Poslovnik Op¢inskog vijeca
013-01 01 Izbori — opéenito

02 Izbori za ¢lanove Opcinskog vijeca

03 Izbori za nagelnika
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Izbori za mjesne odbore

013-02 01 Biracki popisi
013-03 01 Izbor i opoziv
013-05 01 Ostalo
014-02 01 Referendum
014-03 01 Drugi oblici osobnog izja$njavanja
015-05 01 Teritorijalno razgrani¢enje podruéja opéine
015-07 01 Naselja - podru¢ja mjesnih odbora
015-08 01 Ulice i trgovi
016-01 01 Nacionalne manjine - opéenito
02 Prava nacionalnih manjina
017-01 01 Grb i zastava - opcenito
02 Davanje suglasnosti na koritenje grba, zastave i imena Op¢ine
018-01 01 Suradnja s inozemstvom - opéenito
021-01 01 Organizacija i rad Op¢inskog vijeca - opéenito
021-05 01 Sjednice Op¢inskog vijec¢a
02 Radna tijela Op¢inskog vijeca
03 Savjet mladih
022-01 01 Nagelnik - opéenito
02 Radna tijela nacelnika
023-01 01 Organizacija i rad Jedinstvenog upravnog odjela —opcenito
02 Prijedlozi planova i planovi rada Pravilnik o unutarnjem redu
03 Izvje$¢a o radu
04 Sporazumi 0 uredenju medusobnih prava i obveza (poslovi, prostor,
oprema, inventar i dr)
05 Pravilnik o unutarnjem redu
07 Ostali akti
024-01 01 Trgovacka drustva
02 Ustanove
026-01 01 Mjesni odbori - opéenito
02 Ustrojstvo i rad mjesnih odbora
030-01 01 Ustrojstvo, nacin i tehnika rada - opéenito
02 Ugovori o poslovnoj suradnji
030-03 01 Informaticka oprema, ra¢unalna oprema i sustavi
030-04 01 Telekomunikacijska oprema
030-06 01 Uredska pomagala i strojevi
030-07 01 Organizacija i oprema radnih prostorija
030-08 01 Upravljanje objektima
031-01 01 Oznake, prijam, ostalo - opcenito
031-02 01 Natpisne i oglasne ploce
031-03 01 Prijamna sluZzba, pisarnica,pismohrana,sluzba otpreme,
031-06 01 Postanske usluge
031-10 01 Usluge ¢iSéenja i odrzavanja poslovnih prostorija
031-11 01 Koristenje sluzbenih automobila
02 Kori$tenje privatnih automobila u sluzbene svrhe
032-05 01 Strucni ¢asopisi, sluzbena glasila i druga stru¢na literatura
033-07 01 Tiskanje i umnoZavanje materijala - op¢enito
034-01 01 Upravni postupak i upravni spor - opéenito
034-04 01 Izdavanje uvjerenja i potvrda -opéenito
02 Potvrde o radno statusnim ¢injenicama
03 Potvrde o postivanju ugovorenih obveza
04 Potvrde o pla¢ama i drugim primanjima iz radnog odnosa
05 Potvrda o grobnom mjestu
06 Potvrda o pla¢enom komunalnom doprinosu
07 Potvrda o placenoj naknadi na ime obracunate naknade za legaliziranje
nezakonito izgradene zgrade
034-05 01 Evidencija
034-06 01 Izvje$¢a o stanju rjeSavanja upravnih i neupravnih stvari
034-07 01 Upravni i upravno-ra¢unski spor




035-01 01 Uredsko poslovanje - op¢enito
035-02 01 Klasifikacijske oznake i urudZbeni brojevi
035-07 01 Ostalo
036-01 01 Arhiviranje predmeta i akata - op¢enito
036-04 01 Izlu¢ivanje arhivske grade, smjestaj
038-01 01 Pecati, Zigovi i §tambilji - opéenito
040-02 01 Nadzor nad zakonito$¢u akata - opéenito
041-02 01 Nadzor nad zakonito3¢u rada - op¢enito
042-01 01 Inspekcijski nadzor - op¢enito
043-01 01 Upravna inspekcija - opéenito
050-01 01 Predstavke i prituzbe na rad uprave - Op¢enito
02 PrituZbe na ponaanje sluzbenika
052-01 01 Ostale predstavke i prituzbe - opéenito
053-01 01 Molbe i prijedlozi — opéenito
02 Molbe-pojedinagni prijedlozi
061-01 01 Javne nagrade i priznanja Op¢ine
080-01 01 Duznosnici, sluzbenici i namjestenici - opéenito
02 Primopredaja duznosti i poslova izmedu zaposlenika
080-06 01 Evidencije ljudskih potencijala u Jedinstvenom upravnom odjelu-kadrova
080-07 01 Ocjenjivanje rada sluzbenika i namje3tenika
02 Ocjenjivanje sluzbenika na probnom radu-rad bez zasnivanja radnog
odnosa i vjezbenici
080-08 01 Ovlastenja za donosenje rjesenja
02 Ovlastenje o zamjenjivanju za vrijeme koristenja godisnjeg odmora ili
zbog druge opravdane odsutnosti sa rada / privremene nesposobnosti za
rad
080-09 01 Punomoc¢i
100-01 01 Zaposljavanje - opéenito
110-01 01 Radni odnosi - opéenito
112-01 01 Zasnivanje i prestanak radnog odnosa, ugovori o djelu - op¢enito
02 Planiranje prijama u sluzbu
03 Javni natje¢aj
04 Interni oglas
05 Oglas
06 Prijave na rad izvan natje¢ajnih postupaka
07 Natjec¢ajni postupak (odbacivanje prijava,obustave)
08 Mirovanje radnog odnosa
112-02 01 Zasnivanje radnog odnosa na neodredeno vrijeme
—rjeSenje o prijmu na radno mjesto
02 Rjesenje o rasporedu na radno mjesto sluzbenika i namjestenika
112-03 01 Zasnivanje radnog odnosa na odredeno vrijeme
112-04 01 Ugovor o djelu
112-05 01 Dopunski rad
112-06 01 Vjezbenici — prijam vjeZbenika -natje¢aj za radno mjesto
02 RjeSenje o prijmu vjezbenika
03 Rjesenje o rasporedu vjezbenika
04 Rjesenje o produljenju vjeZbenitkog staza
05 Prijam osoba na stru¢no osposobljavanje i usavriavanje bez zasnivanja
radnog odnosa -natjecaj
06 Ugovor o stru¢nom osposobljavanju bez zasnivanja radnog odnosa
112-07 01 Zbrinjavanje viska zaposlenih
113-01 01 Radno vrijeme, odmori, dopusti ,bolovanja,obustave rada- op¢enito
113-02 01 Utvrdivanje radnog vremena
02 Prekovremeni rad
03 Prisutnost na radu
113-03 01 Godisnji odmori —opéenito (prijedlozi planova,planovi i ostalo)
113-04 01 Dopusti —op€enito-rje$enja pojedinaéna
113-05 01 Bolovanja
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114-02 01 Radni sporovi, radna disciplina, materijalna i disciplinska odgovornost -
opcenito
02 TuZbeni zahtjevi za utvrdivanje radnog staZa, isplatu placa, ostvarenje
prava iz kolektivnog ugovora, zahtjevi radi povrata na rad, naknade Stete,
radi stjecanja bez osnove
03 Zahtjevi za mirno rje$avanje spora i mirenje u individualnim radnim
sporovima
114-03 01 Radna disciplina
114-04 01 Disciplinska odgovornost i postupak
02 Teske povrede sluzbene duznosti
03 Lake povrede sluzbene duZnosti
114-05 01 Materijalna odgovornost
114-06 01 Eti¢ko postupanje
115-01 01 Zastita na radu - opcenito
115-04 01 Nesrece na radu
115-05 01 Zadtitna sredstva
117-01 01 Radni staz - opéenito
118-01 01 Stru¢na sprema, kvalifikacije, osposobljenost i priznavanje svojstva -
opcenito
119-01 01 Kadrovska politika i evidencije - opéenito
02 Analiza p(ﬂl&va radnih mjesta
03 Rad predstavnika Ministarstva uprave u natje¢ajnim postupcima
119-03 01 Kadrovska evidencija-evidencija ljudskih potencijala
120-01 01 Place - opéenito
120-02 01 Plade, stjecanje, utvrdivanje, rasporedivanje i raspodjela
120-08 01 Podaci o pladi i stazu za mirovinu-Obrazac M-4
121-03 01 Ostala materijalna prava sluzbenika i namje$tenika - op¢enito
121-05 01 Naknada za prijevoz na posao i s posla
121-07 01 Regres za godiSnji odmor
121-09 01 Pomoc za slucaj bolesti i smrti u obitelji te nabave medicinskih pomagala i
pokrice participacije pri kupnji prijeko potrebnih lijekova u inozemstvu
121-10 01 Jubilarne nagrade
121-11 01 Otpremnine
121-13 01 Nagrade u¢enicima i studentima
121-15 01 Ostalo
130-01 01 Stru€no usavriavanje, te¢ajevi, savjetovanja i struéna putovanja - opcenito
132-01 01 Obavljanje struéne prakse - vjeZbenici i dr. - opéenito
02 -Pojedina¢ni predmeti
133-02 01 Drzavni stru¢ni ispit
214-01 01 Zadtita od poZara i eksplozija - opéenito
214-02 01 Mjere zadtite od pozara i eksplozija
218-02 01 Javna sigurnost - pojedina¢ni predmeti
230-01 01 Udruge - opéenito
300-01 01 Gospodarsko planiranje - opéenito
301-01 01 Gospodarstvo - opéenito
302-01 01 Gospodarski razvoj - opéenito
302-02 01 Programi razvoja
303-01 01 Gospodarska suradnja - opéenito
307-01 01 Cijene - opéenito
310-01 01 Industrija i rudarstvo - op¢enito
311-01 01 Obrt — opéenito
320-02 01 Poljoprivreda — opéenito
320-18 01 Poljoprivredno redarstvo - op¢enito
320-12 01 Stete u poljoprivredi
321-02 01 Sumarstvo - opéenito
322-01 01 Veterinarstvo — opéenito
323-01 01 Lovstvo - opéenito
324-01 01 Ribarstvo - opéenito




325-01 01 Vodoprivreda - op¢enito
326-01 01 Zadrugarstvo - op¢enito
330-01 01 Trgovina - opéenito
334-01 01 Turizam - opéenito
335-01 01 Ugostiteljstvo - opéenito
340-01 01 Cestovni promet - opéenito
340-03 01 Izgradnja i odrZavanje cestovne infrastrukture
340-05 01 Prijevozni¢ka djelatnost u cestovnom prometu
340-06 01 Prometno redarstvo-opéenito
341-01 01 Zeljezni¢ki promet - opcenito
342-01 01 Pomorski, rijeni i jezerski promet - opéenito
344-01 01 Veze (postanske, telefonske, telegrafske, radio-veze) - opéenito
350-01 01 Prostorno uredenje - op¢enito
350-02 01 Prostorni plan uredenja
02 Urbanisti¢ki plan uredenja
350-03 01 Detaljni planovi uredenja
350-04 01 Cetverogodisnje izvjeSce o stanju u prostoru
350-05 01 Lokacijske dozvole
02 Potvrda par&:elacij skih elaborata
03 Rjesenje o utvrdivanju gradevne &estice
04 Uporabne dozvole
05 Punomoci
350-06 01 Komunalni doprinos
02 Prisilna naplata duga na komunalnom doprinosu
350-07 01 Obra¢un naknade za zadrZavanje nezakonito izgradenih zgrada
02 Pojedina¢ni predmeti
351-01 01 Zadtita okolia - opcenito
351-02 0l Mjere zadtite okolia
351-03 01 Studije utjecaja na okoli¥
02 Rjedenje o procjeni utjecaja na okoli§
351-04 01 Ostalo u vezi zastite okolisa
02 Katastar emisija u okoli$
360-01 01 Poslovi gradenja — opCenito
02 Potvrde o uredno izvr§enim ugovornim obvezama
361-01 01 Gradnja objekata — opéenito
02 Uvjerenje o godini gradnje
361-02 01 Izrada i narucivanje projektne dokumentacije
02 Izdavanje potvrda o uskladenosti glavnog projekta
361-03 01 Gradevinska dozvola — op¢enito
02 Potvrda izvedenog stanja
03 Potvrda na glavni projekt
04 Organiziranie nadzora nad izgradnjom objekata
05 Punomodi
361-04 01 Tehnicki pregled objekta
361-05 01 Uvjerenje o uporabi objekta
361-06 01 Rjedenje o uvjetima gradenja
02 Rjesenje o izvedenom stanju
361-07 01 Procjena 3teta od elementarnih nepogoda
361-08 01 Ostalo
02 Dozvole za uklanjanje objekta
03 EtaZiranje objekta
363-01 01 Komunalni poslovi — op¢enito
02 Suglasnost za prokope cesta i javnih povr§ina
03 Priklju¢enje na komunalnu infrastrukturu
04 Oslobadanje placanja naknade za priklju¢enje na
komunalnu ipfrastrukturu
363-02 01 Komunalne djelatnosti - op¢enito
02 Zahtjevi za reklame
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Zahtjevi za ljetne terase

04 Zahtjevi za javne povrsine
363-03 01 Komunalna naknada - utvrdenje zaduZenja
02 Oslobadanje pla¢anja komunalne naknade - pravne osobe
03 Oslobadanje placanja komunalne naknade - fizi¢ke osobe
04 Prisilna naplata komunalne naknade — pravne osobe
05 Prisilna naplata komunalne naknade — fizi¢ke osobe
363-04 01 Komunalno|redarstvo —op¢enito
02 Pojedina¢ni predmeti
363-05 01 Ostalo
370-01 01 Stambena politika - opéenito
370-02 01 Izdvajanje sredstava za stambene potrebe
370-03 01 Stanovi i stanovanje
371-01 01 Stambeni odnosi — opéenito
02 Otkup stanova
371-02 01 Najam stanova
02 Najam socijalnih stanova
03 Natjec¢aj za najam socijalnih stanova
04 Naplata duga s osnova najma
05 Obnova kuca
371-04 01 Priznanje stanarskog prava i iseljenje
371-05 01 Stambena problematika HVI-a
372-01 01 Poslovni prostor — opéenito
02 Skloni§ta
372-03 01 Zakup poslovnog prostora
02 Naplata duga s osnova zakupa poslovnog prostora
373-01 01 Reprezentativni objekti i objekti pod posebnom
zaStitom - opéenito
373-02 01 Spomenicka renta — zaduZenja
02 Spomenicka renta — oslobadanja
03 Spomenicka renta — opomene
04 Prisilna naplata duga s osnova spomenicke rente
380-01 01 Gospodarske manifestacije - opéenito
400-01 01 Financijsko-planski dokumenti, op¢enito
400-02 01 Financijski planovi
02 Plan nabave
400-04 01 Periodi¢ni obracuni (periodi¢ni financijski izvjestaji)
400-05 01 Zavr3ni raduni (godi8nji obragun)
400-06 01 Proracun
400-09 01 Ostalo
401-01 01 Knjigovodstveno-ratunovodstveno poslovanje - Opéenito
02 Izvod otvorenih stavki
03 Ovrhe, obustave,i administrativne zabrane
401-02 01 Knjigovodstvene evidencije
401-03 01 Racuni
402-01 01 Financiranje - opcenito
02 Povrat nepripadno ispla¢enih nové&anih sredstava
402-06 01 Refundacije
402-07 01 Sufinanciranje
402-08 01 Financiranje iz proratuna
402-10 01 Ostalo
403-01 01 Kreditiranje - op¢enito
404-01 01 Investicije - opéenito
404-04 01 Investicijsko odrzavanje
406-01 01 Upravljanje imovinom i nabavljanje imovine — opcenito
02 Rashodovanje imovine
03 Darovanje imovine
406-03 01 Osnovna sredstva
406-04 01 Obrtna sredstva




406-05 01 Sredstva opreme
406-06 01 Inventar
406-07 01 Obvezni odnosi
406-08 01 Inventure
406-09 01 Postupci javne nabave
02 Otvoreni postupak
03 Ograni¢eni postupak
04 Pregovaracki postupak
05 Drugi postupci nabave koji nisu javna nabava/
Postupak nabave bagatelne vrijednosti-nije javna nabava
410-01 01 Porezi — op€enito
411-01 01 Doprinosi - op¢enito
412-01 01 Takse, opéenito
420-01 01 Regresi, premije i kompenzacije - op¢enito
431-01 01 Dohodak - opéenito
450-01 01 Bankarstvo - op¢enito
470- 01 01 Kontrola financijskog poslovanja (Drustvena kontrola) - opéenito
500-01 01 Zdravstvena zatita - opéenito
501-03 01 Mjere zdravstvene zastite — opéenito
02 Sistematski pregledi zaposlenih
03 Preventivni zdravstveni pregledi
540-01 01 Sanitarna inspekcija — opéenito
542-01 01 Zastita od buke
550-01 01 Socijalna skrb - opéenito
551-01 01 Oblici socijalne skrbi - opéenito
551-06 01 Nov¢ane pomo¢i za opremanje novorodenog djeteta
02 Nov¢ane pomo¢i za troskove stanovanja
03 Nov¢ane pomoci za nabavu ogrjeva
04 Nov¢ane pomodi za troSkove ukopa
05 Jednokratne nov¢ane pomoci
551-08 01 Ostalo
561-01 01 Zastita branitelja Domovinskog rata - opéenito
564-01 01 Spomen obiljezja - opcenito
601-01 01 PredSkolski odgoj i obrazovanje - opéenito
601-02 01 Ustanove pred3kolskog odgoja
02 Subvencioniranje troSkova boravka djece u ustanovi predSkolskog odgoja
602-01 01 Skolstvo - opéenito
602-02 01 Osnovno obrazovanje
602-03 01 Srednje obrazovanje
602-04 01 Visokoskolsko obrazovanje
604-01 01 Stipendiranje - op¢enito
604-02 01 Stipendije i krediti
610-01 01 Manifestacije, komemoracije, Zalosti
611-06 01 Ostalo
612-01 01 Kulturne djelatnosti - opéenito
612-02 01 Likovna djelatnost
612-03 01 Glazbeno-scenska djelatnost
02 Koncerti
612-04 01 Knjizni¢na djelatnost
612-05 01 Muzejsko-galerijska djelatnost
612-06 01 Arhivska djelatnost
612-08 01 Zastita spomenika kulture
612-10 01 Izdavacko-novinarska djelatnost
612-12 01 Radio i televizija
612-13 01 Ostalo
620-01 01 Sport — opcenito
620-02 01 Sportske organizacije
620-03 01 Sportska natjecanja i priredbe




Clanak 3.

Ovim Planom odreduju se i broj¢ane oznake stvaratelja i primatelja akata sukladno pravilniku o
unutarnjem redu u Jedinstvenom upravnom odjelu Opéine Kistanje , kako slijedi:

Red. | Stvaratelj Broj¢ana | Brojéana | URBROJ Naziv tijela, radnog mjesta
br. oznaka oznaka
tijela osobe
1. 2182/16 01 2182/16-01 Op¢insko vijece
2182/16 01 /1 2182/16-01/1 Predsjednik Opéinskog vije¢a
2182/16 01 2 2182/16-01/2 Prvi zamjenik predsjednika Op¢inskog vijeca
2182/16 01 3 2182/16-01/3 Drugi zamjenik predsjednika Opéinskog vijeéa
2182/16 01 /4 2182/16-01/4 Radna tijela Opéinskog vijeca
2 2182/16 02 2182/16-02 Op¢inski nadelnik
2182/16 02 /1 2182/16-02/1 Prvi zamjenik Op¢inskog nagelnika
2182/16 02 2 2182/16-02/2 Drugi zamjenik Opéinskog nadelnika
2182/16 02 /3 2182/16-02/3 Povjerenstvo za javnu nabavu
2182/16 02 /4 2182/16-02/4 Radna tijela Opéinskog na&elnika-ostalo
3 2182/16 03 2182/16--03 Jedinstveni upravni odjel
2182/16 03 /1 2182/16-03/1 Procelnik
2182/16 03 2 2182/16-03/2 Zamjenik procelnika
2182/16 03 3 2182/16-03/3 Visi savjetnik za pravne poslove
2182/16 03 /4 2182/16-03/4 Savjetnik
2182/16 03 /5 2182/16-03/5 Visi struéni suradnik
2182/16 03 /6 2182/16-03/6 Stru¢ni suradnik
2182/16 03 7 2182/16-03/7 Referent
2182/16 03 /8 2182/16-03/8 Komunalni redar
2182/16 03 /9 2182/16-03/9 Povjerenstva, komisije-opcéenito

Clanak 4.

Ukoliko se u radu Jedinstvenog upravnog odjela pojavi potreba za drugim klasama koje nisu utvrdene
Clankom 2. ovog Plana, izravno ¢e se primijeniti jedinstvena klasifikacijska oznaka utvrdena
Pravilnikom o jedinstvenim Kklasifikacijskim oznakama i brojéanim oznakama stvaralaca i primalaca
akata.

Clanak 5.
Danom donoSenja ovog Plana prestaje vaziti Plana klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka
stvaratelja i primalaca akata Op¢ine Kistanje za 2018. godinu .

Clanak 6.
Ovaj Plan stupa na snagu danom donosenja a objavit ¢e se na internetskoj stranici Opéine Kistanje
www.kistanje.hr , a primjenjuje se od 01.sije¢nja 2019.g.

Op¢inski nacelnik




