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REPUBLIKA HRVATSKA
SIBENSK O-KNINSKA ZUPANLIA
OPCINA KISTANJE

Jedinstveni upravni odjel
KLASA: 112-02/26-01/2
URBROJ: 2182-16-03/5-26-2
Kistanje, 08.srpnja 2026.9.

Obavijest i upute kandidatima
u svezi provedbe javnog natjecaja za prijam u sluzbu na neodredeno
vrijeme-Visi stru¢ni suradnik za proracun i financije u Jedinstvenom
Upravnom odjelu Op¢ine Kistanje

Procelnica Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Kistanje raspisala je javni natjecaj za prijam
u sluzbu na neodredeno jednog izvrSitelja -Visi struéni suradnik za proracun i financije u
Jedinstvenom Upravnom odjelu Opéine Kistanje uz probni rad u trajanju od 3 (tri) mjeseca, te
se daju slijedece upute:

Prijave na natjecaj podnose se u roku od 8 dana od dana objave natje¢aja u Narodnim
novinama, na adresu: Op¢ina Kistanje, Trg sv. Nikole 5, 22305 Kistanje s obveznom
naznakom: ,,Javni natjeCaj za prijam u sluzbu Visi struéni suradnik za proracun i financije u
Jedinstvenom Upravnom odjelu Opéine*

Na temelju ¢lanka 19. stavka 6. Zakona o sluZbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i
podrucnoj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine* broj 86/08, 61/11, 4/18, 96/18, 112/19
i 17/25) i raspisanog javnog natjecaja u ,,Narodnim novinama, broj 72/2026 ,, od 08.srpnja
2026. godine, Op¢ina Kistanje obavjestava kandidate:

I. Podaci o pla¢i
Osnovnu bruto placu radnog mjesta Visi struéni suradnik za proracun i financije Jedinstvenog
upravnog odjela Opc¢ine Kistanje sacinjava umnozak koeficijenta radnog mjesta (1,79) i

osnovice koja iznosi 950,00 eura. Za svaku godinu radnog staza placa se uvecava za 0,5%.

1. Opis poslova

4. VISI STRUCNI SURADNIK ZA PRORACUN I FINANCIJE
Broj izvrSitelja: 1

Osnovni podaci 0 radnom mjestu

Opis poslova radnog mjesta




OPIS POSLOVA | ZADATAKA Priblizan postotak
vremena potreban Za
obavljanje pojedinog
posla

Izraduje financijska izvjes¢a (tromjese¢na, polugodiSnja, 30%
devetomjesecna i godiSnja) u skladu s vazefim zakonskim
propisima, izraduje konsolidirana financijska izvjeSc¢a
(tromjese¢na, polugodiSnja, devetomjesecna i godiSnja) te
obavlja operativne i stru¢ne poslove izrade nacrta drugih
financijskih dokumenata , u skladu s vaze¢im zakonskim
propisima

Dnevno preuzima promet poslovnog racuna te isti knjizi u 20%
knjigovodstvo proracuna te brine o urednom knjiZenju
ostalih knjigovodstvenih dokumenata. Redovito prati i
analizira izvrSenje prihoda i rashoda proracuna po vrstama i
namjeni te o tome izvjeSéuje procelnika i nacelnika

Sudjeluje u izradi prijedloga nacrta prora¢una , izmjenai 15%
dopuna proracuna za tekucu proracunsku godinu i
projekciju za slijedece dvije godine te svih popratnih nacrta
prijedloga akata koji idu uz proracun i projekcije za
slijedece dvije godine . Izraduje nacrt prijedloga godi$njeg i
polugodiSnjeg izvjestaja o izvrSenju proracuna

VrS$i obracun i isplatu plaéa, naknada i ostalih rashoda za 15%
zaposlene, izraduje platne liste, dostavlja JOPPD obrasce,
kontrolira putne naloge i vrsi isplatu po njima, vodi
analiticku evidenciju plac¢a

vodi operativnu evidenciju odnosno knjigu osnovnih 10%
sredstava i inventara po vrstama, namjeni, vrijednostima,
inventarnim brojevima i drugim podacima, koordinira
poslove godiSnjeg popisa , uskladuje analiticke evidencije sa
stanjem bilance glavne knjige

Vodi mati¢nu bazu kadrovskih podataka zaposlenih 10%
djelatnika, obavlja prijave i odjave na zdravstveno i
mirovinsko osiguranje te obavlja sve ostale poslove po nalogu
procelnika

I11. Prethodna provjera znanja i sposobnosti kandidata

Postupak provjere znanja i sposobnosti kandidata provodi Povjerenstvo za provedbu natjecaja.
Postupak provjere obuhvaca pisano testiranje i intervju. Za svaki dio provjere kandidatima se
dodjeljuje broj bodova od 1 do 10.

Intervju se provodi samo s kandidatima koji ostvare najmanje 50% ukupnog broja bodova na
pismenom testiranju.

Kandidati su obvezni pristupiti prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti putem pisanog
testiranja i intervjua. Ako kandidat ne pristupi testiranju smatra se da je povukao prijavu na
natjecaj.

Vrijeme odrzavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata biti ¢e objavljeno na



web stranici Op¢ine Kistanje, www.kistanje.hr i na oglasnoj plo¢i Op¢ine Kistanje, najkasnije
pet dana prije odrzavanja provjere.

Prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti kandidata mogu pristupiti samo kandidati koji
ispunjavaju formalne uvjete iz javnog natjeCaja. Smatra se da je kandidat koji nije pristupio
prethodnoj provjeri znanja, povukao prijavu na javni natjecaj.

Na testiranje je potrebno donijeti osobnu iskaznicu ili drugu ispravu na kojoj se nalazi
fotografija, s kojom se dokazuje identitet osobe.

Ne postoji moguénost naknadnog pisanog testiranja, bez obzira na razloge koje pojedinog
kandidata eventualno sprijece da testiranju pristupi u naznaceno vrijeme.

Nakon prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata povjerenstvo za provedbu javnog
natjecaja utvrduje rang-listu kandidata prema ukupnom broju ostvarenih bodova.

Za izabranog kandidata donosi se rjesenje o prijmu u sluzbu najkasnije u roku od 60 dana od
isteka roka za podnosenje prijava.

IV. Mjesto i vrijeme odrZavanje testiranja:

Na web-stranicama Opc¢ine Kistanje www kistanje.hr i na oglasnoj plo¢i Op¢ine Kistanje
objavit ¢e se poziv kandidatima koji ispunjavaju formalne uvjete iz javnog natjecaja, kao i
mjesto i vrijeme odrzavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata, najmanje pet
dana prije odrzavanja provjere.

V. Pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

OPCI DIO

-Statut Opéine Kistanje ("Sluzbeni vjesnik Sibensko-kninske zupanije", broj 3/21, ,,Sluzbeni glasnik
Op¢ine Kistanje, broj 2/25°)

- Zakon o lokalnoj i podru¢noj ( regionalnoj) samoupravi (NN 33/01, 60/01, 129/05, 109/07,
125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 - procisceni tekst, 137/15 —ispravak, 123/17,
98/19 i 144/20)

-Zakon o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi
("Narodne novine" broj 86/08, 61/11, 4/18, 112/19i 17/25),

POSEBNI DIO

- Zakon o proracunu ("Narodne novine", broj 144/21)

-Pravilnik o proracunskom ra¢unovodstvu i Ra¢unskom planu (,,Narodne novine®, broj
158/23 i 154/24)

- Zakon o financiranju jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave ("Narodne
novine", broj 127/17, 138/20, 151/22 i 114/23)

OPCINA KISTANJE
Jedinstveni upravni odjel
Povjerenstvo za provedbu

javnog natjeCaja



